
关于印发中央国家机关

人民防空行政处罚实施办法的通知

（〔98〕国管人防字第 265号）

中央国家机关各部门：

为了规范中央国家机关人民防空行政处罚行为，保证有效地组织人民防空，

保护公民、法人或者其他组织的合法权益，根据《中华人民共和国人民防空法》、

《中华人民共和国行政处罚法》和其他有关法律、法规的规定，我们制定了《中

央国家机关人民防空行政处罚实施办法》。现印发给你们，请遵照执行。

国管局

一九九八年十二月二十八日

中央国家机关人民防空行政处罚实施办法

第一章 总 则

第一条 为了规范中央国家机关人民防空行政处罚行为，保证有效地组织人

民防空，保护公民、法人或者其他组织的合法权益，根据《中华人民共和国人民

防空法》（以下简称《人民防空法》）、《中华人民共和国行政处罚法》（以下

简称《行政处罚法》）和其他有关法律、法规的规定，结合中央国家机关人民防

空工作实际情况，制定本办法。

第二条 中央国家机关人民防空办公室负责管理中央国家机关各部门的人

民防空工作，依法对违反《人民防空法》的行为实施行政处罚。

中央国家机关人民防空办公室可以依法委托中央国家机关各部门人民防空

办公室（以下简称部门人防办）实施行政处罚。

第三条 部门人防办应当按照《人民防空法》的要求，对本部门及其在京直

属单位的人民防空工作，依法进行管理和监督检查；受委托对违反《人民防空法》

的行为实施行政处罚。

受委托部门人防办，应当与中央国家机关人民防空办公室签订委托书，在委

托范围内实施行政处罚；不得再委托其他单位或个人实施行政处罚。

第四条 人民防空行政处罚遵循公开、公正、处罚与教育相结合的原则，坚



持以事实为依据，以法律为准绳，严格按照法律规定的程序实施。

第五条 实施人民防空行政处罚的执法人员，须持证上岗，实行执法责任制

和评议考核制。

第二章 人民防空行政处罚的实施

第一节 人民防空行政处罚的管辖

第六条 中央国家机关人民防空办公室管辖中央国家机关各部门的人民防

空行政处罚案件。

受委托实施行政处罚的部门人防办具体办理本部门及其在京直属单位的人

民防空行政处罚案件。

法律、行政法规对人民防空行政处罚管辖另有规定的，从其规定。

第七条 涉外人民防空行政处罚案件或者有重大影响的人民防空行政处罚

案件，由中央国家机关人民防空办公室直接办理。

第八条 两个以上部门人防办对同一人民防空行政处罚案件都可以受理的，

由先受理的部门人防办办理。如果后受理的部门人防办办理更为合适，经中央国

家机关人民防空办公室同意，可以由后受理的部门人防办办理。

第九条 部门人防办发现受理的案件不应当由其办理的，将有关材料及时移

送有关部门人防办处理。受移送的部门人防办如认为移送不当的，报请中央国家

机关人民防空办公室处理，不得再自行移送。

第十条 同级部门人防办因受理人民防空行政处罚案件发生争议的，由中央

国家机关人民防空办公室指定受理。

第二节 人民防空行政处罚简易程序

第十一条 违法事实清楚，情节简单，对个人处以 50 元以下、对单位处以

1000元以下罚款的，或者对个人、单位处以警告的，执法人员可以运用简易程

序，当场作出行政处罚决定。

第十二条 执法人员当场作出行政处罚决定的，应当出示《中央国家机关人

民防空行政执法证》；填写统一编号的《行政（当场）处罚决定书》，当场交付

当事人。

第十三条 实施行政处罚，有下列情形之一的，执法人员可以当场收缴罚款：

（一）依法给予 20 元以下罚款的；

（二）不当场收缴事后难以执行的；

（三）具备《行政处罚法》第四十八条规定情形，当事人向指定银行缴纳罚

款确有困难，并要求当场缴纳的。

当场收缴罚款，必须向当事人出具按国家规定统一制发的罚款收据。不能当

场收缴罚款的，应告知当事人在 15 日内到指定银行缴纳罚款。



执法人员当场收缴的罚款，应当自收缴之日起 2日内交至执法部门；执法部

门应当在 2日内将罚款交至指定银行。

第三节 人民防空行政处罚一般程序

第十四条 除依法可以当场处罚的以外，执法人员对符合下列规定的，应当

在 7日内立案：

（一）有明确的当事人；

（二）有违反《人民防空法》的行为事实并应依法受到行政处罚的；

（三）符合本办法第二章第一节的规定。

第十五条 执法部门在办理人民防空行政处罚案件时，应当按照《行政处罚

法》第三十六条、第三十七条的规定进行。

执法人员与当事人有直接利害关系的，应当回避。

第十六条 人民防空行政处罚案件调查终结，应当按照《行政处罚法》的有

关规定作出行政处罚决定，将《行政处罚决定书》送达当事人。

在作出行政处罚决定之前，应当告知当事人给予行政处罚的事实、理由和依

据，听取当事人的陈述和申辩。

第十七条 人民防空行政处罚案件应当自立案之日起 30 日内办理完毕；情

况复杂的，可以延长至 3个月，情况特别复杂的，经批准可以延长至 6 个月。

第四节 人民防空行政处罚听证程序

第十八条 执法部门对个人处以 1000 元以上罚款、对单位处以 1万元以上

罚款的行政处罚决定作出之前，应当告知当事人有要求举行听证的权利；当事人

要求听证的，中央国家机关人民防空办公室应当按照《行政处罚法》第四十二条

规定的程序组织听证。

第五节 人民防空行政处罚的执行

第十九条 人民防空行政处罚决定依法作出之后，当事人应当在规定的期限内

予以执行。

第二十条 当事人不服人民防空行政处罚决定的，可以在收到《行政处罚决

定书》之日起 15 日内申请行政复议，或者在 3 个月内向人民法院提起行政诉讼。

对拒不执行人民防空行政处罚决定又不申请行政复议或者提起行政诉讼的，

执法部门可以向人民法院申请强制执行。

第二十一条 人民防空行政处罚实行罚款决定与罚款收缴相分离的制度，由

中央国家机关人民防空办公室根据《罚款决定与罚款收缴分离实施办法》具体组

织实施。

第三章 人民防空行政处罚的监督



第一节 人民防空行政处罚的执法监督

第二十二条 中央国家机关人民防空办公室应建立健全行政处罚监督制度，

对受委托部门人防办实施行政处罚的行为进行监督。

部门人防办在办理人民防空行政处罚案件中有事实不清、证据不足、违反法

定程序等情况的，中央国家机关人民防空办公室应当予以纠正。

对严重违反法律、法规或已经丧失委托条件的部门人防办，中央国家机关人

民防空办公室可以终止委托关系。

第二十三条 对执法人员在办理行政处罚案件中的违法行为，当事人有权向

中央国家机关人民防空办公室进行检举控告，中央国家机关人民防空办公室应当

受理并在 7日内给予答复。

第二十四条 执法人员如有执法不严、执法违法等情况时，中央国家机关人

民防空办公室可以责令其改正或建议有关部门予以行政处分；情节严重的，按照

《人民防空法》、《行政处罚法》及其他有关法律的规定追究法律责任。

第二节 人民防空行政处罚执法检查

第二十五条 中央国家机关人民防空办公室可以定期或不定期对部门人防

办实施人民防空行政处罚的情况进行检查，督促其正确执行法律、法规和规章，

发现问题及时处理。

第二十六条 中央国家机关人民防空办公室每年对部门人防办实施人民防

空行政处罚的情况，应进行评议考核，并对考核情况进行通报。

第二十七条 中央国家机关人民防空办公室可以邀请有关部门和人员参加

人民防空行政处罚执法检查。

第三节 人民防空行政处罚备案制度

第二十八条 部门人防办应当将办理完毕的人民防空行政处罚案件，于 10

日内报中央国家机关人民防空办公室备案。

中央国家机关人民防空办公室应当将重要案件的行政处罚决定报国家人民

防空主管部门备案。

第二十九条 人民防空行政处罚案件应当在该案件处理完毕后 15 日内，按

照一案一卷的要求编号归档。

第四章 附 则

第三十条 部门人防办监督检查本部门及其在京直属单位的人民防空工作，

其工作人员可以使用《中央国家机关人民防空行政执法证》或者《中央国家机关

人民防空工作监督检查证》；对终止委托关系的或者违反规定使用证件的，证件

收回。

第三十一条 人民防空行政处罚的文书格式由中央国家机关人民防空办公室



统一制定。

第三十二条 中央国家机关人民防空办公室委托国务院直属企事业单位的

人民防空工作机构实施人民防空行政处罚，应当符合《行政处罚法》第十九条的

规定，并按照本办法办理。

第三十三条 本办法由国务院机关事务管理局负责解释。

第三十四条 本办法自 1999 年 1月 1 日起施行。


